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Informačný systém MyCat – Manuál pre klientov Jazykovej školy TOPLINGVA 

 

 

Stručný postup na odvolanie lekcie: 

 

1. Prihlásenie: https://toplingva.mycat.cz  

2. Použite Filter na vyhľadanie konkrétneho dátumu lekcie, ak sa nezobrazuje hneď na hlavnej 

stránke. 

3. Následne odvolajte konkrétnu lekciu ikonou knižky s krížikom Odvolať výučbu (vpravo na 

konci riadku). 

4. Vyplňte pole Dôvod odvolania výučby a pokračujte tlačidlom Odvolať výučbu. 

5. Hotovo. 

 

 

Pre podrobné postupy vrátane snímok obrazovky môžete pokračovať ďalej pomocou Obsahu. 
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1. Prihlásenie a zmena údajov 

 

Pri prvom prihlásení a nastavení hesla vám bol na váš e-mail zaslaný odkaz na aktiváciu účtu a nastavenie 

hesla. 

Do informačného systému sa prihlasujete prostredníctvom webovej adresy https://toplingva.mycat.cz. 

Používateľské meno (Username) na prihlásenie bolo automaticky vygenerované v tvare 

vašepriezviskomeno, heslo ste si zvolili sami. 

Ak si nepamätáte vami zvolené heslo, požiadajte pracovníka kancelárie jazykovej školy o zaslanie odkazu 

na obnovu účtu, prostredníctvom ktorého si heslo znovu nastavíte. 

Po prihlásení do informačného systému si môžete kedykoľvek zmeniť heslo aj prihlasovacie meno. 

 

 

2. Podrobný manuál odvolania lekcií vrátane názorných snímok 

 

 
 

V prípade potreby najskôr pomocou Filtra zadajte obdobie, v ktorom potrebujete lekciu odvolať, a zvoľte 

Vyhľadať. 
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Následne odvolajte konkrétnu lekciu ikonou na pravom konci riadku. 

 
 

V ďalšom kroku vyplníte dôvod odvolania výučby. Nemusíte byť konkrétni, avšak pole je povinné vyplniť. 

Následne potvrďte tlačidlom Odvolať výučbu. 

 
Touto akciou obdrží kancelária školy aj váš lektor e-mail s informáciou o odvolaní výučby. Systém 

zároveň automaticky vyhodnotí, na základe dátumu a času odvolania, či máte nárok na náhradnú lekciu 

zdarma. 

Včasne odvolanú výučbu (najmenej 24 hodín pred termínom lekcie) máte v Jazykovej škole TOPLINGVA 

k dispozícii na bezplatné nahradenie do 3 mesiacov. 

Náhradný termín si môžete dohodnúť priamo so svojím lektorom alebo sa obrátiť s konkrétnou 

požiadavkou na kanceláriu školy. 
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3. Prehľad odvolanej výučby 

 

Ak potrebujete zistiť počet odvolaných lekcií, ktoré máte k dispozícii na nahradenie, postupujte z hlavnej 

stránky buď kliknutím na názov vášho kurzu, ktorý sa zobrazuje v riadku pri každom dátume lekcie, alebo 

kliknutím na ikonu lupy v časti Prehľad prebiehajúcich kurzov. 

 
 

Nachádzate sa v detaile svojho kurzu. Opäť pomocou Filtra vyhľadajte lekcie za konkrétne obdobie. 

Keďže náhradnú lekciu k včasne odvolanej výučbe môžete využiť do 3 mesiacov od jej pôvodného 

dátumu, odporúčame zadať obdobie 3 mesiace spätne. 

Príklad: Ak je začiatok apríla, zaujímajú vás lekcie zrušené od januára: 
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Vidíme, že v našom kurze máme od januára celkovo 3 zrušené lekcie, z ktorých 1 bola zrušená neskoro a 

nie je možné ju nahradiť. Pri zvyšných dvoch, ktoré boli zrušené včas, vidíme označenie Odložené – 

náhradný termín zatiaľ nebol nastavený a lekcie sú k dispozícii na nahradenie. 

 

V momente, keď je termín náhradnej lekcie nastavený, táto informácia sa pri lekcii zobrazí. 
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4. Export dochádzky 

 

Funkcia je ideálna najmä pre firemnú výučbu s viacerými kurzami. Aj v prípade viacerých kurzov je možné 

zistiť dochádzku jednotlivých študentov. 

 

V hornom menu zvoľte záložku Študenti a následne Prehľad dochádzky. 

 
 

Pomocou Filtra môžete jednoducho vybrať obdobie, za ktoré chcete zistiť percentuálnu účasť na výučbe, 

zvoliť len vybrané kurzy (ak ich evidujete viac) alebo konkrétneho študenta. 

 
 

Po zobrazení požadovaného obdobia a študentov je možné údaje exportovať pomocou ikony Export 

dochádzky v hornom navigačnom paneli. 
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