Informacny systém MyCat — Manual pre klientov Jazykovej Skoly TOPLINGVA

Strucny postup na odvolanie lekcie:

1. Prihlasenie: https://toplingva.mycat.cz

2. Poutzite Filter na vyhladanie konkrétneho datumu lekcie, ak sa nezobrazuje hned na hlavnej

stranke.

3. Nasledne odvolajte konkrétnu lekciu ikonou knizky s krizikom l“"' Odvolat vyucbu (vpravo na
konci riadku).
4. Vyplite pole Dévod odvolania vyucby a pokracujte tlacidlom Odvolat vyucbu.

5. Hotovo.

Pre podrobné postupy vratane snimok obrazovky mézZete pokracovat dalej pomocou Obsahu.
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1. Prihlasenie a zmena udajov

Pri prvom prihlaseni a nastaveni hesla vam bol na vas e-mail zaslany odkaz na aktivaciu U¢tu a nastavenie

hesla.

Do informacéného systému sa prihlasujete prostrednictvom webovej adresy https://toplingva.mycat.cz.

PouZivatelské meno (Username) na prihldsenie bolo automaticky vygenerované v tvare

vasepriezviskomeno, heslo ste si zvolili sami.

Ak si nepamatdte vami zvolené heslo, poziadajte pracovnika kanceldrie jazykovej Skoly o zaslanie odkazu

na obnovu uctu, prostrednictvom ktorého si heslo znovu nastavite.
Po prihldseni do informac¢ného systému si mozete kedykolvek zmenit heslo aj prihlasovacie meno.

2. Podrobny manual odvolania lekcii vratane nazornych snimok

@ Nastaveni Ke staZeni
RE A &R EBEC 7 d

Zprévy  Upravit Usivatelské Mastavit| Osobni Dochizka Rozvrh- Testy Hodnoceni Urovné
udaje nastaveni pfistup | budget studenta agenda | studenta studentd pokro&ilosti

0 vase prihlaseni probéhlo v poFa Vitejte v MyCAT.cz!

Naplanovana a zapsana vyuka

od: 01.01.2026 Do: 31.01.2028 Zobrazit: Den Tyden — —

100 v | | Hledat.

Virtualni

Datum Den Kurz Lektor Nazev/oznaceni lekce Oduéeno = Akce
udebna

27.1.2026 0d 13:00 Ut me‘smpem 48 goukupovs Karla Lekce nebyla zapsana. [1°]

Zobrazuji 1 az 1 z celkem 1 zdznamil Prvni Predchozi ‘ 1 ‘ Dalsi Posledni

Prehled probihajicich kurzii

100 w Hiedat

r Ukonceni -

Nézev kurzu Jazyk Uroveii Vycerpano Zahajeni

plan

[*] Testovaci kurz klient s pfistupem do MyCat ENG Stage 1 - - 1.11.2025 - e

V pripade potreby najskér pomocou Filtra zadajte obdobie, v ktorom potrebujete lekciu odvolat, a zvolte

Vyhladat.
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Naplanovana a zapsana vyuka

od: 01.01.2026 Do: 31.01.2026 Zobrazit: Den Tyden — —

= o |

Nasledne odvolajte konkrétnu lekciu ikonou na pravom konci riadku.
100 ~ Hledat

Virtualni
ucebna

Nazev/oznaceni lekce

Testovaci kurz klient s pfistupem do

27.1.2026 od 13:00 Ut MyCat Soukupovad Karla Lekce nebyla zapsdna. u
N N
Zobrazuji 1 a% 1 z celkem 1 zaznamii Prvni Predchozi

‘ 1 | Dalsi Posledni

V dalsom kroku vyplnite dévod odvolania vyucby. Nemusite byt konkrétni, avsak pole je povinné vyplnit.
Nasledne potvrdte tlacidlom Odvolat vyucbu.

Odvolani vyuky

£ Limit pro odvolani vyuky bez storno poplatku vyprsel 3.2.2025 v 13:00 hod.

Rekapitulace:

Mdzev kurzu Testovaci kurz klient s piistupem do MyCat

Datum a €as vyuky  3.2.2026 od 13:00

Den vyuky atery

Dotace na lekci 1.0

Vyuéujici lektor Karla Soukupova

Limit pro odvoldni 3.2.2025 13:00 hod.
Qdvolano v 27.01.2026 10:29 hod.

0Odvolani vyuky

Datum vyuky: 03.02.2026

Diived odvolani vyuky: Pracovni cesta.

Odvolat vyuku

Touto akciou obdrzi kancelaria Skoly aj vas lektor e-mail s informdciou o odvolani vyucby. Systém
zaroven automaticky vyhodnoti, na zdklade datumu a ¢asu odvolania, ¢i mate narok na ndhradnu lekciu
zdarma.

Vcasne odvolanu vyucbu (najmenej 24 hodin pred terminom lekcie) mate v Jazykovej Skole TOPLINGVA
k dispozicii na bezplatné nahradenie do 3 mesiacov.

Nahradny termin si mozZete dohodnut priamo so svojim lektorom alebo sa obratit s konkrétnou
poziadavkou na kanceldriu Skoly.
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3. Prehlad odvolanej vyucby

Ak potrebujete zistit pocet odvolanych lekcii, ktoré mate k dispozicii na nahradenie, postupujte z hlavnej
stranky bud' kliknutim na nazov vdsho kurzu, ktory sa zobrazuje v riadku pri kazdom datume lekcie, alebo
kliknutim na ikonu lupy v ¢asti Prehlad prebiehajucich kurzov.

Naplanovana a zapsana vyuka

od: 26.01.2026 Do: 28.02.2026 Zobrazit Den Tyden Mésic - -

oman ||

25 v Hiedat...

Virtualni
uéebna

Nazev/oznadeni lekce 0Oduéeno

27.1.2026 0d 13:00 Ut meuwm do Beoukupovi Karla Lekce nebyla zapsina 3
3.2.2026 od 13:00 ut mew—“ Soukupova Karla Lekce nebyla zapsana [£°]
10.2.2026 od 13:00 Ut Wmm Soukupova Karla Lekee nebyla zapsana. [°]
17.2.2026 0d 13:00 Ut Wmm Soukupovs Karla Lekce nebyla zapsina 3
24.2.2026 0d 13:00 Ut Wpﬁmpw 92 5oukupova Karla Lekce nebyla zapsana [£°]
Prvni  Pfedchozi |T| Dalsi  Posledni

Zobrazuji 1 a2 5 z celkem 5 zaznami

Piehled probihajicich kurzd
100 v Hiedat.

UkongZeni -
plan

] Testovaci kurz klient s pfistupem do MyCat ENG Stage 1 - - 1.11.2025 -

stav Nazev kurzu Uroveii Vyterpano Zahajeni

Nachadzate sa v detaile svojho kurzu. Opat pomocou Filtra vyhladajte lekcie za konkrétne obdobie.
KedZe nahradnu lekciu k v€asne odvolanej vyucbe moézZete vyuzit do 3 mesiacov od jej pévodného
datumu, odporucame zadat obdobie 3 mesiace spatne.

Priklad: Ak je zaciatok aprila, zaujimaju vas lekcie zrusené od januara:
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st €t Pa So Ne

202 ~ 0

Rozvrh

Do 09.04.2026

M vyhledat | XK zrusit

Datum| 20 30 21 n 2| 3| 4 Cas vjuky Prestavka Dotace Sazba Lektor Uéebna
itery Ifl_S5/| 8] 7| 8] 9| 10| 115 30.04.2026 13:00 - 13:50 1 x50 Standardni vyuka Karla Soukupova MS Teams
12| 13 14 15 16 17| 18
- 19 20 21 22 23 24| 25 ey
Prehle| @
26| 27| 28| 29 30| 31 1 —
Datum Lektor Nazev/oznaceni lekce Oduéeno Virtualni uéebna X
Dnes Zavfit —
27.1.20z0 vu t3.0v0 o odvolana 27.1.2026 11:02 /4 1.0 VH -
3.2.2026 od 13:00 Ut 2 Karla Soukupova Vyuka 03/02/2026, 13:00 I'OVH. );'
e — (50 min.)
10.2.2026 od 13:00 Ut 3  odvolana 27.1.2026 11:09 | odloZeno /4 1.0 VH »
17.2.2026 od 13:00 Ut 4 Karla Soukupovd Vyuka 17/02/2026, 13:00 I'OVH. );'
S (50 min.)

24.2.2026 od 13:00 Ut 5 Karla Souk: 3 Vyuka 24/02/2026, 13:00 1.0vH o
2. od 13: arla Soukupova yuka , 13 (50 min.) .
3.3.2026 od 13:00 Ut 6 Karla Soukupovd Vyuka 03/03/2026, 13:00 L-0vH O
3. : P i s 131 (50 min.) s
10.3.2026 od 13:00 Ut 7 Karla Soukupova Vyuka 10/03/2026, 13:00 I'OVH. );'

E— (50 min.)

17.3.2026 od 13:00 Ut 8 Karla Souk: ] Vyuka 17/03/2026, 13:00 1-.0vH o
L od 13: arla Soukupova yuka , 13: (50 min.) /#
24.3.2026 od 13:00 Ut 9 Karla Soukupovd Vyuka 24/03/2026, 13:00 1.0vH );'

Rova . (50 min.)
31.3.2026 od 13:00 Ut 10 oOdvolana 27.1.2026 11:10 | OdloZeno  } 1.0 vH ~
7.4.2026 od 13:00 Ut 11  Karla Soukupovd Vyuka 07/04/2026, 13:00 1-ovr ):'
RovE . (50 min.)

Vidime, Ze v naSom kurze mame od janudra celkovo 3 zrusené lekcie, z ktorych 1 bola zrusena neskoro a
nie je mozné ju nahradit. Pri zvySnych dvoch, ktoré boli zruSené vcas, vidime oznacenie OdloZzené —
nahradny termin zatial' nebol nastaveny a lekcie su k dispozicii na nahradenie.

V momente, ked' je termin ndhradnej lekcie nastaveny, tato informacia sa pri lekcii zobrazi.

Prehled lekci

St Datum

Den VH Lektor

Nazev/oznaceni lekce

B 27.1.2026 od 13:00 Ut 1
“] 3.2.2026 od 13:00 Ut 2
G 10.2.2026 od 13:00 Ut 3
“] 17.2.2026 od 13:00 Ut 4
17.2.2026 od 14:00 Ut 5
¥ 24.2.2026 od 13:00 Ut 6
“] 3.3.2026 0od 13:00 Ut 7

Odvolana 27.1.2026 11:02
Karla Soukupova

Odvolana 27.1.2026 11:09

Karla Soukupova

Soukupova Karla

Karla Soukupova

Karla Soukupova
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Vyuka 03/02/2026, 13:00
/& | Nahradni termin 17.02.2026 14:00
Vyuka 17/02/2026, 13:00
. . . |
Nahradni termin za 10.02.2026 13:00 L-J
Vyuka 24/02/2026, 13:00

Vyuka 03/03/2026, 13:00
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4. Export dochadzky

Funkcia je idealna najma pre firemnu vyucbu s viacerymi kurzami. Aj v pripade viacerych kurzov je mozné

zistit dochadzku jednotlivych studentov.

V hornom menu zvolte zalozku Studenti a nasledne Prehlad dochadzky.

Kurzy m MNastaveni

Domid

Ke staFeni

4 € ¥

PFehled Testy  Hodnoceni
dochadzky studentd studentd

Pomocou Filtra moéZete jednoducho vybrat obdobie, za ktoré chcete zistit percentualnu ucast na vyucbe,

zvolit len vybrané kurzy (ak ich evidujete viac) alebo konkrétneho Studenta.

Ke staZeni

Domi Kurzy w Nastaveni
© 7 [ &

Pfehled  Testy Hodnoceni Export  Export
dochazky studentli studentii | dochazky dochazky

Piehled dochazky

Seskupit dle: Lektord | Studentfi
Lektor: — bez filtru — N Jazyk kurzu: — bez fittru —
% ABCD Firma - Ostrava -

Klient: bk il Kurz: Testovaci kurz klient s ... x |» Student: vyberte jednu z moZnosti v

od: 01.01.2026 Do: 31.03.2026

Poboky: bez pouze Pobotka: — bez filtru — ¥ M zobrazit| ¥ zrusit
Testovaci kurz klient s pristupem do MyCat

Student 1/2026 2/2026 3/2026 Celkem

2ty student 1/1 4/4 5/5 10/10 (100%)

DoMyCat Pristup 1/1 a/a 5/5 10/10 (100%)

dva student 1/1 4/4 5/5 10/10 (100%)

tfi student 1/1 4/4 5/5 10/10 (100%)
Legenda

Po zobrazeni pozadovaného obdobia a Studentov je mozné Udaje

dochadzky v hornom naviga¢nom paneli.
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